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A SZIE YBL Miklés Epitéstudomanyi Kar|Kari Tanicsa a Szent Istvan Egyetem Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak 1/1. rész: Szervezeti és Mj

ddési Rend és annak 12. szamu melléklete az Ybl Miklos

Epitéstudomanyi Kar kari kiegészitésének (tovabbiakban KSZMSZ) 12. § (5) bekezdése lapjan az aldbbi

iigyrendet alkotja:
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iigyrend hatalya

1§
Jelen tigyrend hatélya a SZIE Ybl Miklés Epitéstudoményi Kar Kari Tanécsa (a tovabbiakban:
Kari Tanacs) mikodésére terjed ki.

A Kari Tanacs miikodésével kapesolatos kérdésekben, melyet a jelen ligyrend nem szabalyoz, a
Szent Istvan Egyetem Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak I/1. rész: Szervezeti és Mikaodeési
Rend (a tovabbiakban: ESZMSZ) és annak 12. szamu melléklete, a KSZMSZ vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kari Tandcs elndke

2. §

A Kari Tanacs elndke a dékan. A Kari Tanacs elndki tisztsége dsszeférhetetlen a jegyzOkényvvezetd,

a jegyzOkonyv hitelesitdje a szavazatszamlalo bizottsag elndke vagy tagja tisztségekkel.

A Kari Tanacs elndke hivia ssze és vezeti a Kari Tanacs tilését. E hataskdrében eljarva:

a) megnyitja az tilést és felkéri a tandesiilés jegyzOkonyv-hitelesitsjét a feladat ellatisara;

b) megallapitja a hatarozatképességet a jelenlévd tagok létszamanak kihirdetésével, az iilés
kezdetekor vagy a tanacsiilés [folyaman bedlld hatdrozatképtelenség esetén az lilést azonnal
berekeszti, .

¢} ismerteti a Kari Tanacs ilését megeldzoen kimentésiiket irisban kérd tandcstagok névsorat;

d) ismerteti az lilés napirendi pontjait, szlikség esetén annak moddositasat és kiegészitését azzal,
hogy a javasolt mddositdsokrdl és a kiegészitések napirendre tlizésérdl a Kari Tanacs nyilt
szavazassal dont;

e) A Kari Tanécs jelenlév, szavazati joggal rendelkezé tagjai koziil — a jelen {igyrend szabalyai
szerint — kijeloli a szavazatszamlald bizottsag elnokét és két tagjat;

[y napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat, felkéri az eléad6t a napirendi
pont eloterjesztésére, illetdleg| — a Kari Tanacs eltérdé hatarozata hianyaban — az eldado
tavollétében maga terjeszt eld;

g) felhivhatja a hozzaszolo figyelmét arra, hogy hozzaszolasanak tartalma a targyalt napirendi
ponttdl alapvetéen eltér, vagy idétartama a Kari Tandcs iilésének eredményességét
veszélyvezteti;

h) avita lezarasa utan felkéri a napirend eloterjesztdjét, hogy valaszoljon a hozzaszdlasokra;

i) szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatokat és a hozzakapcsolodd modositd javaslatokat a jelen
igyrendben meghatarozott modon;

j) targyalasi sziinetet rendelhet el,

k) berekeszti a tanicsiilést.

Az elnokot akadalyoztatisa esetén az altala megbizott dékanhelyettes helyettesiti, €s gyakorolja az
elnok hataskorét.
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A KARI TANACS VALASZTOTT ES EGYEB TAGJAI

Kari Tanacs tagjai
3.8

A Kari Tanics Osszetételét, tovabba a tandcstagok megvalasztasara, jogaira és kotelezettségeire
vonatkozé rendelkezéseket az ESZMSZ és a KSZMSZ hatirozza meg.
A Kart Tanacs tagjanak tanacstagsagi jogviszonya megsziinik:

g)

h)

a KSZMSZ-ben meghatarozott, a Kari Tandcs tagjanak kinevezésére vonatkozo ido elteltével,
a tagnak az Egyetemmel fennallé kozalkalmazottt jogviszonyanak, vagy a Karon t6rténd teljes
idejii foglalkoztatdsanak megsziinésével;

az elndkhdz benyujtott irasbeli nyilatkozattal torténd lemondassal,

tisztség alapjan torténd tagsag esetén az erre feljogositd megbizas megsziinésével,

ha a Kari Tanacs tagjava valasztott vezetd oktato kinevezése oly médon sziinik meg vagy

madosul, hogy a megsziinést vagy modosulast kovetden valasztott tag vezetd oktatoi beosztast
nem tolt be a tovabbiakban;

ha a Kari Tanécs tagjava valasztott nem vezetd oktatoi kinevezése oly modon sziinik meg vagy
modosul, hogy a megsziinést vagy modosulast kdvetden vélasztott tag nem vezetd oktatoi

a Kari Tanacs tagjava valasztott
sziineteltetésével.

A Kari Tanacs tagjanak kotelességei és jogai
4.§

A Kari Tanics tagjanak joga és kotelessége, hogy részt vegyen a Kari Tanacs munkéjaban,
javaslataival, véleményével segitse annak eredményes munkajat.
A Kari Tandcs tagjanak kételessége tovabba, hogy

a)

b)
©)

d)

kari tanacsi tagsagabol fakado jogainak gyakorlasa és kotelességei teljesitése sordn betartsa a
jogszabalyokat, valamint az egyeterni és kari szabalyzatokat;

megérizze az allami, szolgalati €s hivatali titkot,

ha a Kari Tanacs valasztott tagja a Kari TanAcs iilésén akadalyoztatisa miatt nem tud részt venni,
tavoimaradasat és annak indokat kételes irasban bejelenteni a dékannak, mint a Kari Tanacs
eln6kének, vagy a Kari Tanacs titkardnak, legkésobb a Kari Tanacs tervezett iddpontjat megel6zo
napon;
a valasztoi érdekeit megfelelden képviselje és taiékoztassa Gket a Kari Tanacs tevékenységérol.

A Kari Tandcs tagjanak joga tovébbé‘, hogy

€)
f)

g)

h)

a Kari Tandcs tilésén a dékanhoz és a dékanhelyettesekhez a Kar tevékenységét érinté
kérdésben kérdést intézzen;
a Kari Tandcs iilésén a Kari Tanacs hataskorébe tartozé barmely kérdésben intézkedést
kezdeményezzen;
tudomasara jusson minden olyan adat, tény, felvilagositds és informaci6, amely kari tandcsi
tagsagabol eredd feladatai ellatishoz sziikséges;

jogszabalyi keretek kozott, az egyetemi és kari szabalyzatok feltételei szerint, a dékdn elozetes,
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irasbeli engedélye alapjan betekintsen minden olyan dokumentumba, amelynek ismerete kari

tanacsi tagsagabdl eredd felad
betekintési jog, mint a Kar okt;
jogszabalyi rendelkezés alapjan
1) Kkari tandcsi tagsagabol ad6do fe
adminisztracio segitségét, ideért

atai ellatashoz sziikséges, kivéve, ha a tandcstagot az irat
atojat, tudomanyos kutatojat, hallgatdjat vagy mas dolgozojat
leti meg;

ladatinak ellatisdhoz igénybe vegye a Dékani Hivatal és a kari
ve a technikai segitséget is.

A Kari Tanacs tagja a (3) bek. d) pontban koriilirt irat betekintési jogat a dékan el6zetes, irdsbeli
engedélye alapjan, az ott leirt feltételek szerint gyakorolhatja. Az engedély megadasara iranyuld,

irasbeli kérelemnek tartalmaznia kell
tovabba az iratbetekintés indoklasat,

azon okiratok felsorolasat, amelybe a tanacstag betekinteni kivan,
killéndsen annak céljat. Ha a dékan az iratbetekintésre iranyuld

kérelmet elutasitja, a dontésrdl irsban értesiti a kérelmez6t €s hatarozatat koteles indokolni.
A Kari Tanics tagjanak hozzaszOlasi joga a Kari Tanacs iilésén napirendi pontonként 3 percre

korlatozhato.

A Kari Tandcs tagjat e megbizatisa teljesitésébdl és a tanicstagsign tagsighoz kapcsolddd
tevékenységebdl eredden semmilyen hatriny nem érheti. Ha a Kari Tanécs tagjat dlldspontja szerint

ebbe a tilalomba itkz6 hatrany érte,

kérheti a Kari Tanacs intézkedesét.

A Kari Tanacson részt vevo allandé és alkalmankénti meghivottak

5§

A Kari Tanacsra meghivott, tandcskozasi joggal rendelkezo allandd és eseti meghivottakat az KSZMSZ

tartalmazza.

Az 8lland6 és alkalmanként meghivott tagok szavazati joggal nem rendelkeznek, tandcskozasi joguk
napirendi pontonként 2 percre korlatozhato.

A KARI TANACS MUKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI

A Kari Tandcs dsszehivasa

6. §

Az ijonnan megvalasztott Kari Tandcs elso iilését a megvalasztasat kdvetd 30 napon beliil a dékén, mint
a Kari Tanécs elntke, akadalyoztatdsa esetén a Kari Tanécs titkdra hivja dssze.
A Kari Tanacsot az elndk, - ha a Kari TanAcs napirendjén dékanvalasztas is szerepel a korelndk — hivja

Ossze sziikség szernt, de évente legal
A meghivénak tartalmammia kell

bb 4 alkalommal.
{ilés pontos idOpontjat, helyszinét, a napirendi pontokat az

eldterjesztd(k) feltiintetésével, valamint az {iléssel kapcsolatos tovabbi lényeges informaciokat.

Ossze kell hivni a Kari Tanacs ren
a) 15 napon belil, ha annak
kezdeményezi,

viili tilését
“‘sszehivését a tanicstagok legalabb egyharmada irasban

|
b) haa Kar dékanjat, mint a Kari Tandcs elndket a rektor erre utasitja,
c¢) kivételes esetben, az azt megalapozo ok megadasaval, az elndk kezdeményezésére.

A

tanacsiilés Altalanos szabalyai
7.8
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A Kari Tanacs lilései a rendelkezésre allé technikai lehetdségek keretei kozott (igy killéndsen a Kari
Tandcs helyszinéill szolgdlé terem befogaddképességének hatirdig) nyilvanosak a Karral
kozalkalmazotti jogviszonyban all6 munkavallaldk, oktatoi, €s a Kar hallgatoi részére. A Kari TanAcs
helyszinéiil szolgalé terem befogaddképességének korlatozottsagara tekintettel legkésdbb a Kari Tanacs
lilését mepeldz6 napon kell a részvételi szdndékot irasban a Kari Tanacs titkaranak bejelenteni, a
jelentkezok a bejelentkezési sorrend alapjan vehetnek részt az tilésen.

A személyi targya eloterjesztéseket
hatdrozatai a Kar valamennyi oktatdj
jogszabdlyi és szabdlyzati eldiraso!
gondoskodik.
A Kar Tandcs — a Kari Tanacs barmely, tanacskozasi joggal rendelkezd jelenlévd javaslatara, nyilt
szavazas tjan, egyszerll szOtobbséggel, a Kari Tanacs valamely iilése vagy annak egy része
vonatkozasaban — zart ilést rendelhet el. A zart iilésen a Kari Tanacs szavazati joggal rendelkezo tagjai
lehetnek jelen, tovabba azok a személyek, akik részére a zart {ilést elrendeld hatarozat ezt kifejezetten
megengedi. A zart {ilésr6l kiilon iven szovegezett jegyzokonyvet késziil akkor is, ha a nyilvanossagot
csak a Kani Tanacs iilésének egy részrol zartak ki.

A zart iilésen elhangzottakat kételes minden jelenlévé bizalmasan és a vonatkozo titoktartasi szabalyok
szerint kezelni, az {ilésrdl késziilt jegyzokonyv és hangfelvétel csak a zart tilésen részt vevik szamara
nyilvanos.

ivéve a Kari Tanacs lilésének elGterjesztésel, jegyzOkonyvei és
hallgatdja és mas dolgozdja szAmara nyilvanosak a vonatkozd
szerint. A nyilvanossig biztositasarol a Kari Tanacs titkéra

8§

A Kari Tanacshoz benyujtott irdsos eldterjesztésnek hatarozati javaslatot is kell tartalmaznia,
amennyiben az eldterjesztésrdl a Kari Tanacs hatirozatot hoz. El6terjesztd lehet a dékan, a
dékanhelyettesek, az intézetigazgatok és a Kari Tandcs titkara. Az eloterjesztést a Kari Tanics tervezett
tilésének idopontjat legalabb 7 nappal megelézéen kell elektronikus és nyomtatott forméban
megkiildeni a Dékani Hivatalnak. A kinyomtatott elSterjesztést az eloterjesztének ala kell irnia.

A meghivot és az irdsos elbterjesztéseket a Kari Tandcs tervezett tilésének iddpontjat legalabb 5 nappal
(rendkivill kari tandcs esetén, illetve személyi targyt elSterjesztések esetén 3 nappal) megeldzden a
Dékan Hivatal elektronikus formaban megkiildi a Kari Tandcs tagjai és az adott Kari Tanacs iilésére
meghivottak részére.
Azt kivetten, hogy megkaptak az erintettek az eliterjesztést, modositasi javaslatot tehetnek irdsban,
amit indoklassal kell megkiildeni a Kari Tanacs titkdrdnak, legkésébb a Kari Tanics Osszehivott
tanacsiilése ¢lott 3 nappal. A hataridét kovetden, a Kari Tanacs iilésén modositasi javaslat nem
lerjeszthetd eld.

A mddosité javaslat elfogadasardl — a hatirozathozatalt megelézoen, elézetesen vagy az irasos
el6terjesztésrol szolo hatdrozathozatal sordn — a Kari Tanacs dont. A Kari Tanacs jogosult ugy donten,
hogy a Kari Tanacs {ilésén benyjtott valamely mddositd javaslatot nem targyalja és annak figyelembe
vétele nélkill hatiroz az irasos elbterjesziésrol.

A Kari Tandcs tagjai rendkiviili eldterjesztésiiket a Kari Tandcs tilésének tervezett idépontja el6tt 3
nappal frasban nydjthatjdk be a Kari Tanacs titkaranak, aki azt haladéktalanul, de legkozelebb a
kovetkezé munkanapom megkiildi a Karl Tanécs tagjainak és a tanacsiilésre meghivottaknak. Az
eléterjesztonek a Kan Tandcson jog:‘a van eldterjesztését szoban indokolni, az elbterjesztés napirendre
t{izésérol és annak id6pontjarol a Karj Tanécs dént.

A Kar milkodését érinté kérdésben a Kari Tandcs tagja jogosult a dékanhoz interpellaciot intézni. Az
interpelliciot legkésébb a Kari Tancs tervezett illését megel6z6 3. napon kell a dékanhoz irasban
benytjtani. Az interpellicidra a dékan vagy az dltala felkért dékénhelyettes a Kari Tandcs tilésén
valaszol, ezt kovetden az interpellalé viszontvalaszra jogosult. Az interpellaciora adott valasz
elfogadasardl vagy elutasitisardl az interpelldlé a viszontvélasz keretében nyilatkozik, a Kari Tanacs
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tandcsiilése pedig nyilt szavazassal, vita nélkiil hatdroz annak elfogadasardl. Ha a valaszt a Kari Tanécs
nem fogadja el, az ligy megvizsgalasara, illetve a szilkséges javaslatok megtételére kari bizottsdgot kell
alakitani, amely a Kari TanAcs soron kovetkezd (ilésén beszamo! munkajarol.

Valamely napirendi pont tirgyaldsa soran a Kari Tandcs tagjai kérdést intézhetnek a napirend
eldterjesztdjéhez, az eldterjesztd a kérdésre — lehetdség szerint — a tanacsiilésen valaszol. Az eloterjeszi6é
— alapos okkal — a valaszadasra haladékot kérhet és kaphat a Kari Tandcs soron kovetkezd iiléséig.
Ebben az esetben a Kari Tanacs soron kévetkezd tandcslilésen a vélaszadasra a napirendi pontok
targyalasa el6tt, az elndk tajékoztatdja utan kerliil sor.

A hatiarozathozatal

9.§

A hatarozathozatal sordn a Kari Tanacs valamennyi szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik.
Szavazasra csak a Kari Tanacs valasgtott tagjai €s azok jogosultak, akik a Kari Tanacsnak hivatalbol
tagjai. A Kari Tandcs vilasztott tagjait helyettesiteni nem lehet. A dékan tavollétében a helyettesitd
dekanhelyettes hataskore a szavazasra is kiteried. A Kar hallgatéi dnkormanyzata elndkénck a
tanacskozasban és a szavazasban vald helyettesitését a kari Hallgatoi Onkormanyzat szervezeti és
milkodési szabalyzata szabalyozza.
A Kari Tanacs akkor hatirozatképes, ha a tanécsiilés megnyitasakor és szavazaskor a szavazati
joggal rendetkez6 tagoknak legalabb 60%-a jelen van.

A Kari Tanics egyszeril szotobbséggel, nyilt szavazassal, kézfeltartas Gyan hozza hatarozatait. Fnnek
értelmében a szavazasra bocsatott javaslat csak akkor nyer elfogadast, ha a jelenlévo tanacstagok t5bb
mint fele elfogadta, minden egyéb jesetben a hatarozati javaslatot elutasitottnak kell tekinteni. A
szavazasra jogosult donthet ugy, hogy tartozkodik a szavazas sordn.

A Kari Tanacs jelenlévé tagjai ké adanak tamogatasaval kell a hatarozatot hozni azokban az
tigyekben, amelyekben egyetemi vagy kari szabalyzat, tovabba jogszabaly ezt eloitja.

Személyi ligyben csak ,,igen” vagy ,

em * szavazattal lehet szavazni.

Ha valamely elbterjesziéshez modos to javaslat érkezik, azt a vita sordn is ismertetni kell. Valamennyi
mddosito javaslatot kiilon-kiilén kell szavazasra bocstani, a szavazasra bocsatas sorrendjérdl a Kari
Tandcs elndke dont. A modositd javaslat elfogadasadhoz minden esetben olyan mértekii szavazat
6bbség szitkséges, amilyet az ugybe alkalmazni rendelt jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat az
adott {igyre el6ir. Ha valamely modosité javaslatot az ligyben a Kari Tandcs mar elfogadott €s az
elfogadott médosito javaslat mas mddosito javaslat elfogadasat tartalmilag kizarja, az elndk a tovabbi
modositd javaslatot nem bocsatja szavazasra.

A Kari Tanics elndke név szerinti szavazast rendel el, ha azt a jelenlévd szavazati joggal rendelkez6
tanicstagok legalabb egynegyede kéri. Tlyen esetben a Kari Tandcs titkara a jelenléti ivben
meghatarozott sorrenden felolvassa a szavazisra jogosultak nevét, akik nevilk elhangzasit kovetden
bemondjak szavazatukat (,,igen”, |,nem”, ,tartézkodom™).

A Kari Tanics elndke vagy a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezé tanicstagok egynegyede
barmely iigyben inditvanyozhatja, hogy az adott ligyrél vagy kérdésr6l a Kari Tanacs titkos
szavazassal dontson. A Kari Tanacs az inditvanyrél nyilt szavazassal hataroz.

A titkos szavazas lebonyolitasa szavazolapon torténik, a szavazolapot a Dékani Hivatal elkésziti és

lepecsételi. A szavazatokat a szavaz

atszamlalo bizottsag elnoke és tagjai gyliijtik ossze. Ervényes az

a szavazat, amelyen a szavazasra jogosult a szavazasra irdnyado szabalyok szerint valasztott az ,.igen”,
,.hem” és tartozkodik lehetoségek kdzott.

Titkos szavazas soran érvénytelen a zﬁavazalz

a) hanem a szavazolapon el6irt m¢

b) ha az isszes vagy egyik valaszt s

on tortént a szavazat megjeldlése,
em jeldltek be,
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c) haa lehetségesnél t6bb jelbltre szavaztak,

d)} haavélemény-nyilvanitas nem egyértelmyi.

Arrél, hogy valamely szavazat érvénytelen-e a szavazatszamlalé bizottsag hataroz nyilt szavazassal,
egyszerl szotobbséggel.

A szavazatok értékelésénél az érvénytelen szavazato(ka)t figvelmen kiviil kell hagyni. Ha a leadott
szavazatok tobb mint 20%-a érvénytelen, a szavazast meg kell ismételni.

A szavazatszamlald bizottsag a titkos szavazas eredményét az erre a célra elkészitett ellendrzdlapon
rogziti és Osszesiti. Az ellendrzblapot a bizottsdg valamennyl tagja aldija. A bizottsag elndke
megsemmisiti a fel nem hasznalt szavazdlapokat, a szavazds soran leadott szavazodlapokat pedig
hatoldalukon sajat kezi szignojaval latja el. A bizottsag elndke az alairt ellendrzdlapot, valamint a
leadott, szignalt szavazolapokat a szavazas eredményének ismertetését kdvetéen atadja a kari
tanacs titkaranak.
Személyi elGterjesztés esetén titkos szavazas Utjan torténik hatdrozathozatal. A szavazolapra az
eldterjesziésben javasolt személyek kerilnek fel. Ha a rendelkezésre 4ilo hatridSben modositd
javaslat érkezett, a mddositd javaslatrél a Kari Tanacs nyilt szavazassal dont, majd a
szavazdlapokat ennek megteleléen modositjak.

Titkos szavazas és irasbeli szavazas esetén a szavazo lapokat a szavazist kovetd 90. napon meg kell
semmisiteni, az ezt megel6zd idoszakban zart, lepecsételt boritékban a Kari Tanacs
jegyzokonyvéhez kell csatolni, irisbeli szavazas esetén ugyanigy elkiilénitve tarolni. E feladatok
ellatasaért a Kari Tanacs titkara felel. A szavazatok esetleges Ujraszdmlalisa érdekében a
szavazolapok megsemmisitéséig a Kari Tancs elndke vagy a tandcstagok legalabb 50 %-a irdsban
tehet inditvanyt, indokolva az 'jraszamlalas szikségességét. Az inditvanyrol a Kari Tanics
mindsitett tobbséggel, név szerintl szavazassal hataroz.

Ués tartasa nélkiili dontéshozatal
10. §

Amennyiben jogszabaly, egyetemi v
tilés tartasa nélkil is hozhat hatarozatot.
A testiileti {llés tartisa nélkiili doniésre bocsatott kérdés irdsos elbterjesztését a dontés hataridejét
megelézoen legalabb harom ny pal korabban kell a Kari Tanacs tagjainak elektronikus {ton
megkiildeni.
A hatarozathozatal sordn a Kari Tandcs szavazati jogu tagjainak személyazonossagét az elektronikus it
igénybevétele sordn megfeleléen igazolnia kell, ezért elektronikus 1t igénybevételére csak az egyetem
belsd levelezési rendszere hasznalhatd. Ha a szavazat nem a belst levelezési rendszer igénybevételével
kerill leadasra azt érvénytelennek| kell tekinteni. A belsd levelezési rendszer hasznilatnak
szilkségességére az dontéshozatalrol |sz0lé értesitében a Kari Tandcs titkaranak fel kel hivnt a Kan
Tanécs tagjainak figyelmét.
A dontéshozatal sordn a Kari Tanics tagjai a hatdrozati javaslatot elfogadhatjak vagy
elutasithatjak. A hatdrozatot a déntéshozatalrol szol6 értesitében megadott, ora perc pontossagi
hatarid6 lejartat kovetden kell mqghozottnak tekintetni. A szavazatokat a Kari Tanacs titkara
gylijti és Osszesiti, illetve azokrdl kimutatst vezet, amely a jegyzOkonyv mellékletét képezi.
Titkos szavazas esetén a jegyzOkdnyv e bekezdés szerinti meliéklete nem nyilvanos, az abba
torténo betekintésre a jelen ﬁgyrenaﬁ‘ﬁlés tartsaval torténé dontéshozatal szabalyai irdnyadoak..

Amennyiben az ilés tartasa nélkilli dontéshozatal érvénytelen vagy eredménytelen lett a
dontéshozatalra beterjesztett kérdésekrol — a Kari Tandcs elnSkének dontését kovetden — soron
kiviili tilés tartasat rendelheti el a Kari TanAcs titkara.

kari szabélyzat masként nem rendelkezik a Kari Tanacs testlilete
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A testileti tilés tartdsa nélkiili| dontéshozatalra is irdnyadéak a jelen iigyrendben, a
hatarozatképességre €s az iilés jegyzOkdnyvezésére meghatarozott szabalyok.

A tan,

A Kari Tanécs filésérél hangfelvétel késziil, amely a tanacsiilés betiszerinti jegyzokonyve. A
hangfelvétel nem nyilvanos, azt csak a Kari Tanacs elndkének elozetes hozzajarulasa alapjan lehet
visszahallgatni, kivéve a jegyzOkonyvvezettt €s a jegyzOkonyv-hitelesitt, akik a hangfelvétel
visszahallgatasara mindenkor jogosultak. A hangfelvételt a tanacsiilést kovetd 90. napon meg kell
semmisiteni, ha a tanacsiilésré! a Kari Tanacs dontése szerint szoszerinti jegyzokonyvet kell késziteni €s
ajegyzOkonyv elkésziilt, azt a Kari Tanacs erre a tanacsiilésen felkért tagja hitelesitette, a Kari Tanacs
elntke és titkara alairta. Ha az iilésrol csak kivonatos jegyzokonyv késziil a hanganyagot a
vonatkoz6 jogszabélyi, egyetemi és kari szabalyzatok irattdrozdsra vonatkozo szabdlyai
szerint kell megdrizni, de legalabb 5 évig.

A Kari Tanics (ilésérdl kivonatos jegyzékonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a tandcsiilés
legfontosabb adatait, igy kiilondsen: a hatarozatképesség megallapitasat, a Kari Tandcs iilését
megeldzden a kimentésiiket irasban kérd tanacstagok névsorat, az elhangzott fontosabb tajékoztatisokat
és bejelentéseket, a javasolt és az elfogadott napirendet, és a Kari Tanacs hatarozatait, tovabba azt,
hogy a Kari Tan4cs az egyes hatarozatokat milyen szavazati aranyban fogadta el.

Ha a Kari Tandcs ilyen tartalmi hatarozatot hoz, a tandcstilésrdl szoszerinti jegyzokdnyvet kell
késziteni. Ebben az esetben valamennyi hozzaszolast sz szerint kell jegyzokdnyvbe venni.

A Kari Tanacs {ilésérdl készitett jegyz6konyvet a Kari Tanacs elndke, a jegyzokonyv készitdje €s a
jegyzokdnyv hitelesitdje, a Kari Tan
Az elfogadott kari szabalyzatokat jovahagyo zaradékkal kell ellami, mely tartalmazza az elfogadis
datumat, a hatirozat szdmat, az elnok és a Kari Tanacs titkaranak alairasat.

Unnepi tanacsiilés

12.§

A Kari Tanacs ilinnepi (lést tart a tanév megnyitasa €s a diplomaosztas alkalmabol és
mindazokban az esetekben, amikor errél a testiilet munkaterve, illetve a Kari Tanacs vagy
annak elngke, rendelkezik. Az linnepi Kari Tanacstilést a dékan hivja 6ssze. Az iinnepi
tanacsiilésen a dékdn és a dékanhelyettesek tisztségeik jelvényeit viseli.

Vegyes, stmeneti és ziro rendelkezések

13.§
A jelen tigyrend a KSZMSZ fliggeléke.

A jelen iigyrendet a SZIE Ybl Miklds Epitéstudomanyi Karanak Tandcsa 2016. november 10-i iilésén
hozott /2016/2017. szami hatirozatival elfogadta. Az Ugyrend a Kari Tandcs dontését kovetd
munkanapon Iép hatalyba. A Kari Tan4cs titkdra intézkedik az Ugyrend kbzzétételérol a Kar honlapjan.

o~
(._//'7' ?‘—(J‘vat.' i F O st mtr—eeee

r. Markd Balazs Dr. Putnoki Zguzsanna
dékan, a Kari Tandcs elndke a Kari Tanacs titkdra




