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I. Altaldnos rendelkezések

1. Jogszabalyi alapok
(1) A 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti fels6oktatasrol
(2) 87/2015. Korm. Vhr rendelet a felsGoktatasrol sz6lo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol
(3) 51/2007. (II1. 26.) Korm, rendelet a felsdoktatasban részt vevd hallgatok juttatasairdl és az altaluk

fizetendo egyes téritésekrol

(4) 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet a felsGoktatasi felvételi eljarasrol

2. Irianyadoé elvek

(1) Szent Istvan Egyetem Szervezeti és Miltkodési Szabélyzata.
(2) Szent Istvan Egyetem - Ybl Miklos Epitéstudoményi Kar Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzata.
(3) Szent Istvan Egyetem Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata.

$HA KI—IOK Alapszabalya megegyezik a KHOK Szervezeti és Miikédési Szabalyzataval (tovabbiakban:
KHOK. SzMSz). A KHOK alapszabdlya hatarozza meg a KHOK mukodésének a rendjét.

(5) A KHOK a kar aktiv haligatéi jogviszonnyal rendelkezé hallgatoi altal maguk kozil altalanos,
egyenld és titkos szavazas alapjan valasztott, a demokratizmus, a hozziértés és a pluralizmus elvei
szerint felépiild és mitkodé 6nigazgato szervezet, KHOK tag csak aktiv, nappali tagozatos, hallgatoi
Jjogviszonnyal rendelkezd hallgato6 lehet.

(6) A Szent Istvin Egyetem - Ybl Miklos Epitéstudomanyi Kar (tovabbiakban: SZIE - YMEK) Kari
Hallgatoi Onkormanyzata (tovabbiakban: KHOK) az egyetemi Kar és Egyetemi Hallgatoi
Onkormanyzat (tovabbiakban: EHOK) részeként miikodik.

(7Y A SZIE - YMEK hallgatosaganak legfGbb érdekvédeimi és érdekképviseleti szerve a - torvényben
megnevezett - Kari Hallgatéi Onkormanyzat (KHOK).

(8) A KHOK Alapszabalya hatdrozza meg a KHOK miikodésének rendjét.

(9 A KHOK a 2011. évi CCIV. tdérvényben meghatirozott jogositvinyait akkor gyakorolhatja, ha
megvalasztotta tisztségviseldit és jovahagytik az alapszabalyit (Szervezési és Mitkadési
Szabalyzatat), elfogadott KHOK SzMSz-szel rendelkezik.

(10 A KHOK részére tevékenysége korében utasitas nem adhato.

(11) A KHOK miikddéséhez és feladatai elvégzéséhez a SZIE - YMEK biztositja a feltételeket, amelynek
jogszertl felhasznalasat jogosult ellendrizni a SZIE — YMEK oktatasi dékan helyettese.
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(12) A KHOK Alapszabalyat véleményezésre be kell mutatni a Kari Tandcsnak. Az Alapszabaly
Jovahagydsa csak akkor tagadhatdo meg, ha az jogszabalysérté vagy ellentétes a felsoktatasi
intézmény Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataval.

(13) KHOK székhelye: 1146 Budapest, Thokoly at 74.
(14) A KHOK hivatalos weboldala: http://hok.ymmf.hu/
(15) A KHOK hivatalos e-mail cime: hok@ybl.szie:hu

II. Cél, rendeltetés és jogok

(1) AKHOK céljairol és rendeltetésérdl a hatdlyos FelsSoktatasi Térvény egyértelmiien rendelkezik.

1. A KHOK célja, rendeltetése

(1) A KHOK tevékenysége a hallgatokat érintdé valamennyi kérdésre kiterjed, valamint véleményt
nyilvénithat, javaslattal élhet a felsGoktatasi intézmény miikddésével és a hallgatokkal kapcsolatos
valamennyi kerdesben.

(2) Apolni a SZIE-YMEK hagyomanyait és Gjakat teremteni.

(3) Egyiittm{ikodni mds hallgatdi és szakmai szervekkel.
(4) Felkésziilt és tevékeny részvétel a SZIE-YMEK vezetésében és fejlesztésében.

(5) Segiti az egyetemi és kari autonémia kialakitasat €s gyakorlasat, az oktatds szinvonalanak emelését,
az oktatdi és hallgatéi tanszabadsdg megvalositasat, az oktatok és hallgatok kozotti jo viszony
kialakitdsat és fenntartdsat, a karn kozélet élénkitését.

2. A KHOK jogai

(1) A KHOK hatirozat formajaban dénthet, amelyet legaldbb harom KHOK tisztségviseld aldirdsdval
kell hitelesiteni.

(2) Dént a sajat Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatardl, a KHOK miilkodéséhez biztositott anyagi
eszkdzok, allami tamogatas és sajat bevételek felhasznalasarol, hataskérei gyakorlasardl, az
intézményi tajékoztatasi rendszer létrehozasardl és miikddtetésérdl.

(3) Torvényben meghatarozott célokra tamogatast adhat kuratoriumi dontés alapjan, amelyet a hallgato
irasos kérvényben igényelhet.

{4y Jutalmat javasolhat a hallgatok, szervezetért végzett munkajat, kozéleti hallgator  Osztdndij
formajaban. Ennck mértékérdl és odaitélésérdl a KHOK elnike tesz javaslatot, és a Kuratdrium
hagyja j6va, valamint a hallgato kiemelkedd tanulményi, kulturédlis, sport teljesitményéért, amelyck
elosztasi elveinek szabilyozasdrol donthet.

(5) A hallgatéi Snkormdnyzat feladatainak ellatisdhoz téritésmentesen hasznalhatja a felsSoktatasi
intézmény helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza a felsoktatisi intézmény mitkddését.
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(6) A KHOK egyetértési jogot gyakorol a SZIE-YMEK Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
elfogadasakor és modositasakor, az alabbi kérokben:

a) Kari Tanulmémyi éq Vizsgaszabélyzat elfogad;isakor és m(')dositésakor
¢) Az oktatéi munka hallgat6i véleményezésének rendje.
d) ifjusagpolitikai és hallgatdi célokra biztositott pénzeszkozok felhaszndlisakor
(7) A KHOK-nek &ltaldnos véleményezési joga van testilleti képvisel6in keresztil, tovabba
véleményezési jogot gyakorol:
a) a KSZMSZ elfogasakor és modositisakor;
b) a tantervek elfogadasakor;
¢) az oktatassal és az oktatdi munkaval kapcsolatban;
d) a TDK Kari Szervezeti és M{ikédési Szabalyzat elfogasakor és mddositasakor;
¢) a Kar hallgatoira vonatkozo Fegyelmi Szabalyzat elfogasakor;
f) vizsgaidopontok médositasakor;
g) a hallgatdi jegyzettamogatasok felhasznalasanal;
h) a Kollégiumi Szervezeti és Milkodési Szabalyzat elfogasakor, modositasakor;
1) a Didkjoleti Bizottsag Miikédési Szabalyzatinak elfogasakor illetve modositasakor;
j) a SZIE-YMEK sportlétesitmények hasznositasakor;
k) a Kollégium szabadon felhasznilhat6 pénzeszkdzeinek elosztasakor;
1) a hallgatdi jutalmazaskor;

(8) A KHOK delegal hallgatot/kat minden tanicsba és bizottsdgba, ahol hallgatéi érdekképviselet
sziikséges, tovabba egy képviseldje részt vehet e tanacs és bizottsagi iiléseken.

3. A KHOK feladatai

(1) A 2011. évi CCIV. térvény 34. 57. § (1) a) pontja alapjén az intézmény barmely hallgatdja jogi
segitségnyljtasért fordulhat a Hallgatdéi Onkormanyzathoz jogainak megsértése esetén a fenti,
nemzeti felsdoktatasrdl szo6l6 térvény rendelkezései szerint.

(2) Fo feladataként a hallgatok érdekképviseletét 1atja el kari, egyctemi és orszagos szinten.

(3) Kozvetlenill, illetbleg a tudomanyos diakkorok, a hallgatdi Ontevékeny csoportok, és Kollégiumi
Bizottsag tamogatasa éaltal szervezi a kar hallgatoinak kozosségi életét.

(4) A lehetoségek adta keretek kozdtt, a kar alapfeladataival dsszeegyeztetheté médon minél tébb,
szelesebb korben kedvezményes szolgaltatasokat nyujt a Kar hallgatdinak.

(5) A hallgatdi OGnkorminyzat kbzremiikddik az oktatok oktatoi tevékenységének hallgatdi
véleményezésében.

(6) Kari és egyetemi szintii programok szervezése hallgaték szamara.

(7) A KHOK céljaival 5sszeegyeztethetd egyéb tevékenységek folytatdsa.

4. oldal



SZENT ISTVAN  Hallaats:
EGYETEM | Kari Hallgatéi Onkormanyzat
R T IR s s

KHOK elndk: Kincses Péter

YBL MIKLOS EPITESTUDOMANY| KAR, BUDAFEST
Cim: 1146 Budapest, Thikély at 74.

Tel.: +36-1-252-1270 Fax: +36-1-252-1270

Li-mail: kincses.peter@hok.szie.hu

I11. Szervezeti felépités

(1} A KHOK legf6bb déntéshozo szerve a kozgyiilés, melynek tagja minden aktiv hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezd hallgaté. A kozgyiilés a képviselok megvalasztisaval az egy éves mandatum idejére
atruhazza a jogositvanyainak gyakorlasat a Kuratoriumra.

1.Kuratérium

(1) A KHOK felelds képviseleti és ligyintézs szerve a Kuratorium.
(2) Tagjai: a SZIE - YMEK KHOK vilasztott tisztségvisel6i.

2. Kuratorium feladata

(1) Iranyitja a KHOK munkajat.
(2) Gondoskodik a szabalyzatban foglaltak betartasarél és végrehajtasarol.
(3) Kezeli a hallgatoi pénzeszkizoket.

{4) Dont / javaslatot tesz a kar kozdsségi munkédban kiemelked6 hallgatdi erkdlesi és anyagi
elismerésében,

(5) Beszamoltatja:

a) a KHOK tagokat
b) az egyetemi és kart bizottsagokba delegalt tagokat

3. KHOK Pozicioik

(1) Elndkségi tisztségeknek a KHOK elndk, a tanulmany alelndk és a gazdasagi alelnok posztja mindsiil.

(2) Allandé KHOK pozicidk, melyet a Kuratorium a tisztjité valasztds elétt hatdrozatban modosithat.

a) KHOK elnék

b) Tanulményi alelndk

¢) Gazdasagi alelnok

d) KHOK titkar

¢) Epitémérndk szakképviseld

f) Epitészmémik szakképviseld

#) PR refercns

h) 2 f6 Diakjoléti Bizottsagi képviseld
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4. Az elndk, az alelnik és egyéb tisztségviseldk feladatai

(1) Az elnok iranyitja a KHOK tevékenységét, és Osszehangolja az egyes vezetdk és testiiletek
miitkddését, ebben segiteni a mindenkori tanulmanyi alelndk, illetve a gazdasagi alelnok.

5. Altalinos és pozicitkhoz tartozé feladatok

5.1. A KHOK tag altalinos feladata

(1) A KHOK-hoz mélto viselkedést tanusitani.

(2) A hallgatdi érdck képviselete.

(3) A KHOK iilésein vald részvétel.

(4) Az oktatokkal a KHOK-hoz mélté kapcsolatot fent tartani.

(5) Beszamolasi kotelezettsége van a Kuratorium felé.

5.2. A KHOK elnik feladatai:

(1) A KHOK elndke a KHOK vezetdje.

(2) Képviseli a KHOK-6t kari, egyetemi, orszagos, nemzetkozi forumokon.

(3) Az elndk nem tolthet be egynél tébb tisztséget a KHOK-ben.

(4) Részt vesz a Karhoz tartozo hallgatdi szakbizottsagok és hallgatoi intézeti bizottsagok munkajaban.
(5) Feliigyeli KHOK altal leltarba vett targyakat, és felelés az ezek sértetlen meglétéért és a leltarozasért.
(6) Ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a KHOK munkéja sorén raruhéz,

(7} A benytjtott palyazatok és javaslatok alapjan dont a KHOK szamara megallapitott jutalmazasi keret
fethasznalasardl a kar aktiv hallgatoi esetében.

(8) Jutalmazhatja a hallgatok, szervezetért végzett munkajat, kbzéleti hallgatoi Gszténdij formajaban. Ennck
mértékérdl és odaitélésérol tesz javaslatot, és a Kuratorium hagyja jéva. -

(9) A KHOK elnék, a soron kévetkezd KHOK iilést, annak idépontjat megelézé S munkanappal meg kell
hirdetnie irdsban, minden Kuratériumi tag szamara.

(10) Tisztsége alapjan tagja a Kari Tanacsnak.

(11) Vezeti Kuratorium iileseit.

(12) Feltigyeli a Kollégiumi Bizottsag munkajat.

(13) Megbizza a KOB titkarat, a Kuratérium tamogatasaval.

(14) Felelés a KHOK torvény- és szabalyszerli pénz- és vagyonkezeléséért, ezt hatdrozatban atruhézhatja
a gazdasagi alelnokre kozos megegyezés alapjan.

(15) Kapcsolatot tart a SZIE-YMEK-on miikédé egyéb hallgatoi kdzdsségekkel.
(16) Nyomon kéveti a FelsGoktatasi Torvény valtozasait.
{17} Megbizhat, visszahivhat és beszdmoltathatja a KHOK megbizott képviseldit.
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(15) Felelas:

a) A hallgatok tajékoztatasanak megszervezéséért,
b) A valasztasok megfeleld idében és modon vald megtartasaért.
c)A Kari HOK kezelésében 4&ll6 gépiarmii iizemeltetéséért, melynek izemeltetését
hatdrozatban atruhdzhat a Gazdasagi alelndkre,
(16} Amennyiben valamelyik Kuratoriumi tagot visszahivjak, lemond vagy megsziinik a hallgatoi
jogviszonya, Ugy legkésobb annak tivozdsa utdn 10 nappal az clndknek gondoskodnia kell a
lekdszono tag potlasarol.

(17) Amennyiben lemond, barmely masik KHOK tagra atruhazhatja tisztségét, amennyiben a Kuratorium
megszavazza, illetve a kijelolt személy elfogadja a felkérést. Ha a Kuratérium nem szavazza meg,
vagy a kijelolt személy nem fogadja el a felkérést, abban az esetben a Kuratérium joga tandcsolni és
megszavaztatni egy megbizott személyt a posztra.

5.3. Tanulmdnyi alelnik feladatai

(1) Gondoskodik a hallgatok kari képviseletérol.

(2) Nyomon kéveti a Fels6oktatasi Térvény valtozasait.

(3) Tanulmanyi ligyekben képviseli a KHOK-ot, koordinélja a szakképviselék munkajat.
(#) Kinevezi és irdnyitja a tanulményi Ggyekért felelds megbizott képviselok munkajt.

(5) Tisztsége alapjan 6 a KHOK altaldnos elndkhelyettese, az elndk akadalyozatiasa vagy tisztsége
megsziinése eseten ellatja annak feladatait, €s gyakorolja jogait minden olyan feladatkérben, mely a
KHOK elnik hataskorébe tartozik.

(6) Kapcsolatot tart az oktatasi dékan helyettessel.
(7) Kapcsolatot tart a Tanulmanyi Osztaly vezetdjével,
(8) Egyiittmiikédik a SZIE-YMEK TDK-val.
(9) A felitlbiralati bizottsag tagja.
(10) Kapcsolatot tart a kari és az egyetemi diakszervezettekkel.
(11) Koordinalja a karon 1étrejott kari hallgatdi szervezetek munkajat, mikodését. (6 fejezetben kifejive)
(12) Tisztsége alapjan tagja
a) a Tanulmanyi Bizottsagnak,
b) a Kari Kreditatviteli Bizottsagnak,
¢} a Kari Tanacsnak.
(13) Felelos:
a) Az orarend, zarthelyi-rend, vizsgarend egyeztetéséért.
b) Az intézeti ériekezleteken a megfeleld szdmd hallgatdi képviseletért.
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5.4. Gazdasagi alelnok feladatai

(1) Gazdasagi iigyekben képviseli a KHOK-ot.
(2) Irdnyitja, és vezeti a KHOK gazdalkodasat és gazdasagi iigyvitelét a torvényi szabalyozas szerint.

(3) Elkésziti az aktudhis gazdasdgi évre 2010 keretfelhasznalas tervezetét és a targyévet megel6zd évi
beszamolast.
(4) Felelés a KHOK torvény-és szabalyszerli pénz- és vagyonkezeléséért amennyiben ezt az elnék
hatarozatban, kdzds megegyezés alapjan, atruhazta ra.
(5) Kezeli a KHOK iizemeltetésében allo gépjarmiivet, amennyiben ezt az elndk hatarozatban, kozds
megegyezés alapjan, atruhazta ra.
(6) A KHOK 4ltal meghirdeteit tamogatasi palyizatok koordindlisa.
(7) Tisztsége alapjan tagja
a) a Kari Tandcsnak
b) a Gazdasagi Bizottsagnak

(8) Vezeti a KHOK iktatasat.
5.6. HOK titkar
1. Dokumentilja a KHOK 4ltal végzett munkat, biztosttja a KHOK iilésein késziilt jegyzékényvek
hozzalerhetdségét.
2. Eldkesziti és dokumentalja a Kuoratorium iiléseit.
3. Vezeti a Kari HOK irodét,
4. Aziroda informatikai eszkbzeinek ellendrzése, irodaszerekedl valé gondoskodas.

5. A Kari HOK hatdrozatainak kezelése, el6készités az iktatdshoz.

5.6. Szakképviselé

(1) Foglalkozik a BSc ¢s MSc tanulmanyi érdekképviseletével, segiti annak hagyominyait megdrizni,
fejleszteni.

(2) A szakot és a szak hallgatoit érintd kérdésekben jar el, a Tanulmanyi alelnokkel kézosen.

(3) Nyomon koveti a FelsGoktatasi Térvény valtozasait.

(4) Kari Tanulményi és Vizsgaszabalyzat naprakész ismerete,

(5) A hallgatok szakmai életének szinesitése.

(6) Felelos a szak képviseletéért.

(7) A tanulmanyi alelndkot koteles tajékoztatni a szakot érinté problémakrol.
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5.9. PR referens feladata:

(1) Kapesolattartas a Szent Istvan Egyetemmel, a Hallgatoi Onkorméanyzatok Qrszagos Konferenciajaval
(tovabbiakban HOOK), illetve mas egyetemekkel és karokkal.

(2) Kapcsolattartds a Karon kivilli thimogatd cégekkel, maginszemélyekkel.

(3) A KHOK megjelenésének koordinaldsa.

(4) A kitelé tortend média kommunikacio feliigyelete, koordindlasa.

(5) KHOK weboldal kezelése, KHOK Facebook oldalanak kezelése.

5.11. KDJB képviselet feladata:

(1) A KHOK elndke delegalia a Didkjoléti Bizottsagba.

(2) A KDJB Miikddési Szabalyzataban leirtak betartasa.

(3) A felévenkeént torténd rendszeres szocialis tamogatas lebonyolitasa.
(4) A hallgatok felmeriild szocidlis problémainak segitése. -

(5) A karon aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd, szocidlisan raszorulo haligatok segitése,
mentoralasa.

ITI. Miikodés szabalyozottsiga

1. Valasztisok

(1) A kuratorium tagjait, valamint lgyintéz0 szerveit, képviseléit évenként, minden tanév tavaszi
szemeszterében, legalabb 10 nappal el6re, meghirdetett napokon, a szorgalmi idészak elsé hirom
hetében, tanitasi napokon legalabb 4, legfeljebb 6 napig reggel 8 és délutan 4 6ra kozott tartando
titkos szavazason a kozgylilés vilasztja meg,

(2) Kuratoriumi tagnak barmely aktiv jogviszonnyal rendelkezd hallgatd jelentkezhet. A jelentkezdknek
elektronikusan és nyomtatott formaban, személyesen palydzatot kell benyujtani a vélasztasok elott 5
nappal. A pilydzat forméja egy A/d-es formatumi, fényképpel ellatott tgynevezett “motivacids
levél”, valamint a valasztasi jelofélap. Aki a hataridon tal, vagy a feltételektdl eltéréen adja be
jelentkezését, automatikusan kizarja magat a jeldltek sorabol.

(3) Kampanyra minden hallgatonak egyénileg is van lehetdsége, kizarolag a jeldlés €s a valasztasok
kdzotti id6szakban. Aki a kampanya soran jogosulatlan eldnyre probal szert tenni automatikusan
kizérasra keril a vélasztas folyamatabdl. Jogosulatlan elénynck mindsiil a Neptun rendszerben
kikiildott tamogatéi tizenet, illetve barmilyen tdmogatas, vagy kampanyolas a SZIE-YMEK
alkalmazottai részérol.

(4) A KHOK ecgy killonszam megjelenitésével, amely valamennyi érvényes palyazat motivacios levelét

valtozatlan tartalommal teszi kozzé. A kiilonszam A/4-es formatumban jelenik meg, ezzel tesz cleget
a hivatalos kampanynak.
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(5) Ervényes a vilaszts, ha a Kar aktiv nappali tagozatos hallgatdinak legalabb 25%-a, azaz huszonot
szazaléka részt vett. A kar minden aktiv tagja jogosult a vilasztasra.

(6) A meghirdetett tisztségviselSi helyre tObb jeldlt esetén, amennyiben az els6 valasztasi kor érvénytelen,
ugy az els6 két legtobb szavazatot szerzett jeldlt részére 0j valasztasi kort kell meghirdetni. A
KHOK elnék, vagy a tanulméanyi alelnok masodik korben torténd szavazdst az elsd valasztds
eredményhirdetése utan legkésébb 6 munkanappal meg kell tartsa. A masodik kérben torténd
szavazas érvenyes, ha a nappali tagozatos hallgatdinak legalabb 20%-a, azaz hiisz szazaléka részt
vett. A legtébb szavazatot kapo palyazd szerez mandatumot.

(7) A megvalasztott tisztségviselok mandatuma egy évre sz0l.

(8) A KHOK valasztisokon a valasztandé posztokat a KHOK elndke hirdeti meg, melyr8l hatirozni
sziikséges, legkésébb a valasztisok meghirdetése napjan,

(9) Ha valamely valasztand posztra nem jelentkezik hallgaté, akkor a KHOK elndke delegdl a hianyzé
posztra hallgatot, megbizott pozicidba.

(10) A SZIE-YMEK testiileteibe és bizottsdgaiban résztvevo hallgatoi tagokat a SZIE YMEK Szervezési
¢s Miikddési Szabdlyzata, valamint jelen szabalyzat szerint 2 KHOK elngke delegélja, a kuratorium
dontése alapjan.

(11) Kollégiumi Bizottsag: ) :
A Kollégiumi Bizottsag Titkarat a KHOK elndke delegilja a Kuratorium jovahagyasaval.

1.1 Vilasztisok menete
(1) A Kari Hallgatdi Onkormanyzati valasztasokat a Valasztdsi Bizottsag vezeti le.

1.2 Vilasztasi Bizottsag

{1) Feladata a jeldlés szabalyainak betartatdsa, a valasztds levezetése, tOrvényességének ellendrzése,
tagiait a Kari Hallgatéi Onkormanyzat elnéke jeldli ki, a kuratdrium jovahagyasaval,

(2) A Vilasztasi Bizottsag tagja nem lehet indulé a Kari Hallgatéi Onkorminyzati valasztasokon,

(3) Tagjai:
a) vilasztisi bizoitsig elndke.
b) valasztdsi bizoltsdg tag,
c) valasztasi bizottsag tag,
d) valasztasi bizottsag tag,

(4) A szavazatok leaddsdra legalibb 4 munkanap alf, rendelkezésre, ezt a VB indokolt esetben, egy
alkalommal, legfeljcbb két munkanappal meghosszabbithatja.
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(5) A VB a palydzatok formai és tartalmi kévetelményeknek vald megfeleiését haladéktalanul ellenbrzi,
a palyazatot iktaja. A benyijtott és elfogadott palvazaiokat a VB kézzéteszi, a palyazdét e-mailben
tdjekoztatya jeldleé valasardl.

(6} A VB a Tanulmanyi Osztdly adatal alapjan Osszedllitia a valasztojoggal rendelkezd hallgatok
névjegyzékét. A névjegyzéket gy kell sszedliitani, hogy alkalmas legyen a hallgaté azonositasara.

A névjegyzek tartalmazza a hallgatd NEPTUN kodjat.

(7) A VB biztositja a valasztdsokon a zart urnat, valamint annak megérzését a valasztisok idGtartama
alatt.

(8) VB a szavazas megkezdése eldtt az urna, illetve urndk szabdlyszerlségérdl meggydzddik, hitelesen
lezarja, errdl jegyzdkdnyvet vesz fel.

(9) Az wna drizetérdl folyamatosan gondoskadni kell. Az urnéat legaldbb két fonek kell driznie a
szavazas ideje alatt,

{10)Kotelesek ellendrizni minden szavazo személyazonossagat, valamint elérhetdvé tenni a szavazasra
jogosult hallgatok neptun kod listajat.

(11)Az urndk sértetlensége esetén a VB elszdllitfa az urndkat az Osszesités helyszinére. A
szavazatszamlalast feliigyeli a VB.

(12)Ezt kivetben a lezart urndkai a VB felbontja, & megkezdi a szavazatok szamlalasat. A szamlalasnél
csak a VB tagjai lehetnek jelen, valamint meghivis esetén a Tanulmanyi Osztaly vezetdje.

(13)A szamlalasrol jegyzdkonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a leadott szavazatok szamat, az
¢rvényes ¢s érvénytelen szavazatok szamat, a szavazatok jeldltek szerinti megoszlasat, illetve a

szavazas soran tapasztalt rendkiviili eseményeket. A jegyzbkinyvet a VB tagjai irjak ala.

{14)A VB elkésziti a valasztdsi rangsort, melyen megjeldli a mandatumhoz jutd hallgatdk nevét és
pozicibiat.

(15)A VB jegyzbdkényvet vezet a valasztasokrol, melyet koteles a valasztas utin a KHOK elndk részére
megkiilden.

(16)Az eredményrsl legkésébb a valasztasok utdni napon értesiteni kell a mandatumot szerzeit
hallgatokat.

(17) A szavazat szémldlds utin a VB tart egy iilést, ahol a2 VB 4tadja a Megbizd Levelet.

(18) A Megbiz6é Levélnek tartalmaznia kell a hallgatd nevét, neptun kodjat, pozicidjat, mandatumanak
idejét, kinevezésének napjat,
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1.3 Szavazas modja

A palyazo csak a palyazati feltételek irasbeli elfogadasa utén valhat jeldlitié, mely jelentkezési lapja
alairdsdval torténik, mely 2 ROM laborban elérhetd.

A palydzatokat a VB-hoz kell benytjtani elektronikus formdban és személyesen is.
Mozgo6 urna hasznilatira lehet6ség van.

Az Egyetern hallgatéi a VB-nal didkigazolvannyal igazolva magukat, a névjegyzék aldirdsa
ellenében vehetik 8t a szavazdlapot.

A tiszt0jitd vélasztison minden hallgatd egyszer tud szavazni.

A szavazoélapon szerepelnek a meghirdetett pozicidk és a pozicidkért induld jeltltek neve a pozicidk
alatt betlirendben, a szak megjeldlésével - valamint a tdjékoztatas a szavazas modjardl.

Ervényes a szavazat, ha a szavazdlapon szerepld nevek kozill a hallgaté legalibb egyet, de
legleljebb minden pozicidra a maximalisan megadott jel6ltek szamat tollal, a név mellé helyezett x-
el, vagy kereszttel megjeldl, ezt kivetden a szavazélapot az urnaba helyezi.

Ervénytelen a szavazat, ha a poziciokra & megadottnil tbb név keriilt megjeldlésre, illetve ha cgy

név sem kerill megjeldlésre, ha a jelolés nem X-el, vagy kereszttel tdrtént, tovabba minden olyan
esetben, amikor a leadott szavazat nem egyértelmi.

2. Tisztségviselok feleldsségre vonasa

(1) A KHOK tisztségvisel8jét a kuratorium, illetve a KHOK elnoke és a Kozgyiilés vonhatja feleldsségre,

ha 6nhibajabol eredendden sulyosan megszegi az SzMSz-ben foglalt kitelezettségeit, vagy nem latja
el a feladatait,

(2) Tisztségviseld ilyen hibaja fegyelmi biintetéssel sujthatd, amit a kuratéoriumnak egyszerti tobbséggel,

legalabb 75%-os részvételii titkos szavazassal kell elfogadnia.

(3) A fegyelmi biintetés lehet:

a) megrovas
a) harmadik megrovas azonnal 1 honapos felfiiggesztést von maga utan
b) felfliggesztés hatarozatlan ideig, de legfeljebb 6 hénapig

a) A felfiggesztés ideje alatt a tisztségvisel6 a KHOK-beli munkajat nem
végezheti, (1j munkat felfliggesztési ideje alatt nem vallalhat.

b} A felfiiggesztés ideje alatt a tisztségviseld koteles minden folyamatban levd
munkajat atadni a KHOK elnokének. A KHOK clndke ezutin ezeket a
feladatokat szétoszthatja a megmaradt képvisel6k kozétt, vagy eréforras-hiany
esetén ezen feladatok elvégzésére munkacsoportot hozhat étre, amennyiben ez
nem jogsértd.
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c) A felfliggesztés ideje alatt a tisztségviseld szavazati joga megsz{inik.

d) A felfiiggesztett tag felfliggesztési ideje alatt semmilyen jutalmazist nem
kaphat.

¢} visszahivas (5. fejezet I11. bekezdésében targyalva)

d) amennyiben barmely KHOK tisztségviselé a rabizott értékekkel sériilt allapotban,
hidnyosan, vagy nem tud elszamolni, ugy kételes a keletkezett kart megtériteni.

e) fellebbezésnek helye nincs

3. Visszahivas

(1) A KHOK bammelyik tisztségviseléje visszahivhaté a kuratorium tobbségi dontése altal, melyet
fellebbezhet az EHOK-nél 10 munkanapon beliil.
(2) A vilasztott képviselGk visszahivasat kezdeményezheti:
a}  akdzgylilés
b) aKHOK elnéke
¢)  akuratorium, irasban, hatarozat formajaban

(3) Visszahivas kezdeményezhetd
a} ha neki felrohat6 okbol nem, vagy nem megfelelGen latja el feladatait.
b) ha a betegség folytan tartosan - tGbb mint 2 honapos id6tartamra-

munkaképtelenné valik.

¢} ha atisztséghez egyéb silyosan méltatlan magatartist tandsit.

(4) Visszahivésra a (2) pontban felsoroltak irasban tehetnek javaslatot.

(5) A kuratorium az Glésen a kdvetkez6 modon dont a visszahivési inditvanyrol:
a) A kuratérium az iilésen legaldbb 75%-ban jelen van.
b) A szavazdst titkos szavazas formajaban kell lebonyolitani szavazolapokkal,
melyen egyértelmiien kell véleményt alkotni.
¢) A szavazason a kuratorium ecgyszerii tObbséggel dont, szavazategyenldség
esetén az elndk szava dont. Amennyiben a visszahivasi inditvany az elndk
személyevel kapcsolatban sziiletett, ugy az dltalanos elndkhelyettes szava a dontd.
dy A visszahivasi inditvanyrdl szilletett hatirozatot és a rendkiviili Glésrdl szolo
hitelesitett, aldirt jegyz6konyvet nyilvinossa kell tenni a KHOK rendelkezésre 4116
hivatalos forumain legkésébb 5 munkanapon belil.
e) Az érintett tisztségviselot a dontésrél 5 munkanapon beliil irasban, indoklassal
ellatva téjékoztatni koteles a kuratorium,
f) A titkos szavazast a V. Titkos szavazas a KHOK iilésen pontban részletezziik.

(6) Ervényes visszahivasi inditvany esetén 5 munkanapon belill -a visszahivas tirgyiban torténd
hatarozathozatal céljabdl- rendkiviili KHOK iilést kell $sszehivni.

(7) A visszahivasi inditvanyban pontosan meg kell jeldlni a visszahivando személyt, az indoklast,
tovabba az SzMSz megsértése esetén azt is, hogy a tisztségviseld az SzMSz mely pontjat sértette
meg.

(8) A visszahivasi inditvany targydban oOsszehivott KHOK iilésen a kovetkezd napirendi pontok
kotelezodek, ezek szama bévithetd, de kevesebb nem lehet:

a) Jegyzdkdnyvvezetd megvalasztasa
b) jegyzOkonyv hitelesité megvalasztasa
¢) visszahivasi inditvany bemutatasa, a megfelel tajekoztatas céljabol
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d) a visszahivasi inditvinyban szerepl$ személy véleményének meghallgatisa az
ligyrdl, amennyiben jelen van,

(9) A megiiresedett pozicickra a KHOK palyazatot hirdethet meg, amennyiben a KHOK elndke nem
nevez Ki () meghizott tagot a megiiresedett pozicidba. A pélyazat feltételeit a kuratorium donti el,
egyszeri tobbséggel. A beérkezett palyadzatok alapjan, indoklassal ellatva hatarozat formdijaban
nevezi ki a KHOK elndke a megbizott tisztségviseloket. Az igy kinevezett megbizott tisztségviselsk
mandatuma a kdvetkez6 valasztisig érvényes. A megiiresedéstdl szamitott 10 napon beliil a KHOK
koteles hatarozat formajaban kinevezni egy tisztségviselst.

4. Ulésezés rendje

(1) A KHOK rendszeres és rendkiviili tiléseket tart.

(2) A KHOK iilést az elndk hivja dssze, akadalyoztatisa esetén az alelnok.

(3) A KHOK elndke koteles az iilés elétt legalabb harom munkanappal irasban (elektronikus fiton)
értesiteni a szavazati jogu tagokat az iilésr6l, melyben szerepelnie kell az ilés helyének,
iddpontjanak és tervezett napirendi pontjanak.

(4) A KHOK rendszeres és rendkiviili iiléseket tart. A SZIE YMEK hallgatdi szamara a KHOK iilései
nyilvdnosak a rendelkezésre allo technikai lehetdségek keretei kozétt (igy kiilénosen a KHOK
ilésének helyszinélil szolgalé terem befogadd képességének hataraig). Indokolt esetben, az elndk,
vagy a jelen levd tagok 75%-dnak egybehangzd szavazataval az iilésrdl teljesen, vagy részben, a
nyilvanossagot hatarozatival kizarhatja.

(5) Zart (lés megszavazhato:

a} személyi kérdések esetén,

b) stratégiai kérdések megvitatasakor,

c)ha a KHOK iilés barmely szavazati joggal rendelkezd tagja kéri és a KHOK iilés ezt
megszavazza,

(6) A KHOK iilésen a kuratérium hatarozatképes, amennyiben a szavazati jogi tagok legalabb 75%-a és a
KHOK minimalisan egy vezetdségi tagja jelen van. Amennyiben az iilés hatarozatképtelen, tgy az
ilést leghamarabb 24 oraval, legkésobb 48 kés6bb tjra dssze kell hivni.

(7Y A KHOK elndke, akadalyoztatisa esetén a tanulmanyi alelndk, koteles az iilés elstt legalabb 5
munkanappal irasban, vagy hirdetményi dton értesiteni a szavazati jogl tagokat az lésrél, melyben
szerepelnie kell az Gilés helyének, idépontjanak és tervezett napirendjének.

(8) Az iilésrél jegyzdkonyvet kell késziteni, melyrél a HOK Titkaranak kell gondoskodni, tavollétében az

- elndk, vagy az dltala felkért KHOK tag végzi.

(9) A jegyzdkOnyvet a levezet6 elndk és egy az {ilésen résztvevd tisztségviseld koteles aldirasaval
hitelesiteni.

(10) KHOK iilésen a kovetkezd napirendi pontok kotelezoek, ezek szama bovithetd, de kevesebb nem
lehet:

a) jegyzékdnyvvezetd megvalasztisa amennyiben a KHOK Titkér tavol van,
b) jegyzdkonyv hitelesitd megvalasztasa,
c) napirendi pontok megvalasztisa. .

(11) A KHOK iilésein minden tisztségviselé egy szavazattal bir. Szavazategyenléség esetén a KHOK
elndk szavazata dont.

(12) Az {ilésezésen a szavazasnak két modja van:

a) nyilt szavazas
b) titkos szavazas (részletezve az alabbi V. Titkos szavazds a KHOK iilésen fejezetben)
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(13) Hatarozathozatalhoz az Gilésen jelenlévd tagok egyszer(i tobbségének egyetértése szitkséges.

(14) A tagok legalabb 50%-a az indok, az idépont és a napirend megjelélésével irasban barmikor kérhetik
az lilés osszehivasat. Ha az elndk a kérelem el6terjesztése utdn 5 munkanapon beliil nem hivja dssze
az iilést, akkor a tagok maguk jogosultak ezt megtenni.

(15) Az iilés helyszinét és idépontjat az 6sszehivd személy hatarozza meg.

(16) A meghivoban nem szerepld, illetéleg a tagokkal idében (3 munkanap) nem ismertetett kérdések
csak akkor tehet6k napirendre, ha ezeket az {ilésen jelenlévok egyszer(i tobbsége megszavazta. Ilyen
esetben a napirendi pontrdl vald szavazas titkossaga nem kérhetd.

(17) A hatarozatképességhez az iilés napjan nyilvantartott, szavazati jogi taglétszamot kell figyelembe
venni.

5, Titkos szavazis a KHOK iilésen

(1) Titkos a szavazas, ha ezt a levezetd elndk vagy a testilet jelenlévd tagjainak 50%-a kéri, vagy
szemelyi Ggyekben.
(2) A szavazis lebonyolitasara az elndk szavazatszamlalo bizottsagot allit fel és 2 f6 szavazatszamlalo
biztost ker fel a tisztségviseldk koziil, melyet a testiilet egyszer(i tobbséggel fogad el.
(3) A szavazatszamlalo bizottsdg felel a szavazas szabalyszerli lebonyolitasaért.
(4) Az urnat a szavazas eltt a szavazatszamlalo bizottsag ellenérzi, majd lezarja.
(5) A tisztségviselok leadjak a szavazataikat, a szavazatszamlalo bizottsig éltal ellendrzitt, a bizottsdg
elndkeének alairasaval hitelesitett szavazolapon.
(6) A szavazolapon szerepelnie kell a szavazasra bocsatott kérdés rovid leirasanak, valamint az [gen, Nem
szavazo mezonek.
(N Ervényesen szavazni a két mezé valamelyikében egyértelmiien elhelyezett két egymast metszd
vonallal lehet.
(8) Ervénytelen a szavazat, amennyiben:
a) a szavazocedularol nem allapithatd meg egyértelmiien a szavazo akarata
b) tébb jelolt, ¢s tobb betbltendd hely esetén a betdltendd helyek szamanal tébb név mellé
helyezett el jel5lést
c) a szavazocédula eredetisége vitathato
d) az umaban tobb vagy kevesebb szavazat van, mint ahdnyan a névsor szerint leadtdk a
szavazatukat
(9) A szavazatszamlalo bizottsag a szavazatok dsszeszamlalasanak megkezdése elott ellendrzi az urna
sértetlenségét. Ha az uma sértetlensége kérdéses, arrdl jegyzdkényvet kell felvenni. A
jegyz6konyvet az EHOK részére el kell juttatni és a szavazdst a kdvetkezbiilésen kell megismételni.

6. Rendkiviili KHOK iilés

(1) KHOK rendkiviili tilést lehet dsszehivni siirgés, més médon meg nem oldhatd esetben. A meghivot a
KHOK elnok vagy a tanulmanyi alelnok kiildheti ki.

(2) Rendkiviili lilésre minden meghivot elegendd az iilés elott 1 nappal megkiildeni.

(3) A rendkiviili {ilésre minden egyéb tekintetben a rendes tilésre vonatkozé szabdlyok vonatkoznak.

(4) Az iilés hatdrozatképes, ha 6sszehivasa szabalyszerlien tortént meg és a szavazdsra jogosult tagok
legalabb 75%-a jelen van.

(5) A hatirozatképességhez az {ilés napjan nyilvantartott, szavazati jogu taglétszdmot kell figyelembe
venni.
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7. A KHOK iilés menete

(1) Az tlést a KHOK elndke nyitja meg, megallapitja az ilés hatirozatképességét, majd az iilés menete
soran folyamatosan vizsgalja azt.

{2) Amennyiben a KHOK elndke akadalyoztatva van, Ggy a tanulményi alelndk nyitja meg az iilést.

(3) Amennyiben a rendes szabalyok szerinti levezetd elndk nincsen jelen, vagy posztja nincs betéltve a
napirend el6tt a tagjai koziil a Kuratoriuni levezetd elndkot valaszt.

{4) Az lilés levezetd clnoke felelés az iilés rendjéért, ennek keretében gondoskodik arrél, hogy a tagok és
a meghivottak jogaikat zavartalanul gyakorolhassak.

(5} A tervezett napirendet a levezetd elndk ismerteti. Barmely tag napirendi javaslatit, amennyiben azt
legkésobb az iilés megkezdéséig megteszi, szavazasra kell bocsatani.

(6} Az tlest a levezetd elndk zarja be.

(7) A jegyzdkonyvet a KHOK iiléstést kévetd 5 munkanapon beliil elérhetdvé kell tenni.

8. Lemondas

(1) Barmely KHOK tag élhet a lemondas jogaval, amit hivatalos levél formaban a kuratérium elé kell
terjesztenie.

(2) Amennyiben a KHOK elndk lemond, ideiglenesen a kovetkezd valasztasokig egy tagra atruhazhatja
tisztseégét (kivéve a gazdasagi alelndkre), amennyiben a Kuratérium megszavazza, illetve a kijelolt
személy elfogadja a felkérést. Ha a Kuratorium nem szavazza meg vagy a kijelolt személy nem
fogadja el a felkércst, abban az esetben a Kuratorium javasolhat és megszavaztatni egy masik
személyt a posztra.

a) Abban az esetben, ha 2 honap vagy annal kevesebb id6 van a kovetkezd KHOK
valasztasokig az Ujonnan megszavazott elnok betdltheti a volt pozicidjat is az elndki
mellett,

b) Abban az esetben, ha tébb mint 2 honap van a kdvetkezd valasztisokig kotelezo
lemondania a volt pozicidjardl, masra atruhaznia, és a poziciot az 5. fejezet II1. bekezdés
(9) pontja alapjan betdltetnie.

(3) Amennyiben barmelyik mas KHOK tag mond le uigy azt az 5. fejezet II1. bekezdés (9) pontja alapjan
kell betdltetni, vagy ha kevesebb, mint 2 honap van a kovetkezd KHOK vélasztasokig akkor a
lemondoé tag pozicidja atruhdzhatd egy masik tagra amennyiben azt a személy és a kuratorium is
megszavazza.
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IV. Munkacsoportok

(1) A kuratérium munkacsoportot hozhat létre hatirozott, vagy hatdrozatlan idére, egyszeri, vagy
iddszakos feladatok ellatasara.

(2) A Kuratdrium az {ilésen 75%-os részvétellel, egyszer(i tdbbséggel torténd nyilt szavazas Utjan térténd
tamogatassal, hatdrozat formajaban hozhat 1étre munkacsoportot

(3) A munkacsoport tagja barmely a kar aktiv jogviszonnyal rendelkezé hallgatéja lehet.

(4) A munkacsoport vezet§jét és helyettesét, amennyiben a feladatkdr sziikségessé teszi, a KHOK elndk
nevezi ki irdsos formaban.

(5) A munkacsoport nem vezeto tisztségli tagjait irasos jelentkezés atjan, s kuratériumi iilésen legalabb
75%-os részvétellel, egyszerii tobbséggel torténd szavazas (tjan kell elfogadni.

(6) A munkacsoport feladatkorét és a jelentkezés modjit a KHOK nyilvanos, az éltala milkédtetett
hivatalos tdjékoztatasi rendszer Utjan teszi k6zzé, minden hallgaté felé elérheté modon.

(7) A munkacsoport tagjainak visszahivasat, felfiiggesztését a kuratorium hatdrozat formajaban teheti
meg, melyet az énntettel legfeljebb 5 munkanapon beliil indoklassal ellatva kdteles kozolni irasos
formaban.

(8) A munkacsoport a munk4jarol havonta kételes beszamolot késziteni, azzal az 6t kinevezé KHOK
elndknek elszamolni.

(9) Munkacsoport tagjainak visszahivasa két mddon tGrténhet.

a) a munkacsoport vezetdje a KHOK elndknek irasban kérvényezi barmely tag visszahivasat,
amit a Kuratdriumnak kell jévahagynia

b) a KHOK elndk irdsban, benyujtott kérvénye alapjan, ami a kuratérium jévahagyasaval lép
¢letbe.

VI. Zaré rendelkezések

(1) A jelen Szabalyzatban nem targyalt kérdésekben a SZIE SZMSZ-e, a SZIE YMEK SZMSZ-e, a
tovabbiakban a felsGoktatasrél szold tobbszordsen modositott 2011.évi CCIV. térvény a nemzeti
felsdoktatasrol €s az egyéb vonatkozo jogszabalyok, szabalyzatok az iranyadoak.

(2) A KHOK Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata a Kari Tandcsi szavazds utan 2016. februar 9-én 1ép
életbe.

Budapest, 2016. februar XX.

Kincses Péter Dr, Marké Balazs DLA
KHOK elndk Dékan
SZIE Ybi Mikiés Epitéstudomanyi Kar SZIE Ybl Miklés Epitéstudoményi Kar
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