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Az Obudai Egyetem Ybl Miklds Epitéstudoményi Kar Kari Tandcsa az Obudai Egyetem Szervezeti és
Miikodési Rendjének 6. § (7) bekezdése, tovabba és annak 7. szami melléklete az Ybl Miklos
Epitéstudomanyi Kar Ugyrendje (tovabbiakban kari Ugyrend) 9. § (2) bekezdése lapjan az alabbi kari
ligyrendet alkotja:
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Az iigyrend hatalya

1§

Jelen tigyrend hatélya az Obudai Egyetem Ybl Miklos Epitéstudomanyi Kar Kari Tanacsa (a
tovabbiakban: Kari Tanacs) miikddésére terjed ki.

A Kari Tanacs mikddésével kapcsolatos kérdésekben, melyet a jelen ligyrend nem szabélyoz, az
Obudai Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendjét (tovabbiakban SZMR) és annak 7. szdmu
melléklete, a kari Ugyrend vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Kari Tanacs elnoke

2.8

A Kari Tanacs elnoke a dékan. A Kari Tanacs elndki tisztsége Osszeférhetetlen a jegyzokonyvvezet,
a jegyzOkonyv hitelesitdje a szavazatszamlalé bizottsag elnoke vagy tagja tisztségekkel.
A Kari Tan4cs elnodke hivja 0ssze €s vezeti a Kari Tanacs iilését. E hataskorében eljarva:

a)
b)

c)
d)

g)
h)
1)
i),
k)

megnyitja az iilést és felkéri a tanacsiilés jegyzokonyv-hitelesitdjét a feladat ellatasara;

megallapitja a hatdrozatképességet a jelenlév tagok létszamanak kihirdetésével, az iilés kezdetekor
vagy a tandcsiilés folyaman beall hatarozatképtelenség esetén az iilést azonnal berekeszti;

ismerteti a Kari Tanacs iilését megel6zéen kimentésiiket irasban kérd tanacstagok névsorat;

ismerteti az {ilés napirendi pontjait, sziikség esetén annak modositasat és kiegészitését azzal, hogy
a javasolt mddositasokrdl €s a kiegészitések napirendre tiizésérdl a Kari Tanacs nyilt szavazassal
doént;

A Kari Tandcs jelenlévd, szavazati joggal rendelkezd tagjai koziil — a jelen tigyrend szabalyai
szerint — kijeldli a szavazatszdmlaléd bizottsag elnckét és két tagjat;

napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetdleg lezdrja a vitat, felkéri az eléadot a napirendi pont
eléterjesztésére, illetdleg — a Kari Tanacs eltérd hatarozata hidnyaban — az el6adé tavollétében
maga terjeszt eld;

felhivhatja a hozzaszdlo figyelmét arra, hogy hozzaszdlasanak tartalma a targyalt napirendi
ponttdl alapvetden eltér, vagy idétartama a Kari Tanacs lilésének eredményességét veszélyezteti;

a vita lezarasa utan felkéri a napirend eléterjesztéjét, hogy valaszoljon a hozzaszolasokra;
szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és a hozzakapcsolddd modositd javaslatokat a jelen
tigyrendben meghatarozott médon;

targyalasi sziinetet rendelhet el;

berekeszti a tanacsiilést.

Az elnokot eseti akadalyoztatasakor az altala megbizott szavazati jogt Kari Tandcs tag helyettesitheti,
és gyakorolhatja hataskoreit az iilésen.
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A Kkari tandcs valasztott és egyéb tagjai

A Kari Tanacs tagjai

3.8
A Kari Tanics Osszetételét, tovabbd a tandcstagok megvalasztisara, jogaira €s kotelezettségeire
vonatkozé rendelkezéseket az SZMR és a kari Ugyrend hatdrozza meg.
A Kari Tandcs tagjanak tanacstagsagi jogviszonya megsziinik:
a) az Ugyrendben meghatarozott, a Kari Tan4cs tagjanak kinevezésére vonatkoz idd elteltével;
b) atagnak az Egyetemmel fennall6 kézalkalmazotti jogviszonyanak, vagy a Karon torténd teljes
idejii foglalkoztatasanak megsziinésével;
¢) az elnokhoz benyujtott irdsbeli nyilatkozattal tSrténd lemondéssal;
d) tisztség alapjan torténd tagsag esetén az erre feljogositd megbizas megsziinésével,
e) haaKari Tanécs tagjava valasztott vezets oktatd kinevezése oly médon sziinik meg vagy

modosul, hogy a megsziinést vagy médosulast kovetden valasztott tag vezetd oktatdi beosztast
nem t6lt be a tovabbiakban;

f) haaKari Tanécs tagjdva valasztott nem vezetS oktatéi kinevezése oly mddon szlinik meg vagy
médosul, hogy a megsziinést vagy modosulast kovetden valasztott tag nem vezetd oktatoi
beosztast nem tolt be a tovabbiakban;

g) haa Kari Tanacs tagjava valasztott kézalkalmazott kinevezése oly médon médosul, hogy a
modosulést kdvetden a valasztott tag oktatdi beosztast tolt be a tovabbiakban és

h) aKari Tanécs tagjava valasztott hallgat6 hallgatdi jogviszonyanak megsziinésével vagy
szlineteltetésével.

Kari Tanacs tagjanak kotelességei és jogai

4.§

A Kari Tanacs tagjanak joga és kotelessége, hogy részt vegyen a Kari Tanacs munkdjaban, javaslataival,

véleményével segitse annak eredményes munkajat.

A Kari Tanécs tagjanak kotelessége, hogy

a) Kkari tanacsi tagsagabdl fakado jogainak gyakorlasa és kotelességei teljesitése soran betartsa a
jogszabalyokat, valamint az egyetemi €s kari szabalyzatokat;

b) megbrizze az allami, szolgalati €s hivatali titkot az adatkezelésre vonatkozdan betartsa a vonatkozd
jogszabalyi el6irasokat;

¢) haaKari Tanacs valasztott tagja a Kari Tanéacs iilésén akadalyoztatasa miatt nem tud részt venni,
tavolmaradasat és annak indokat koteles irasban bejelenteni a dékannak, mint a Kari Tandcs
elndkének, vagy a Kari Tanacs titkardnak, legkésobb a Kari Tanacs tervezett idopontjat megel6z6
napon €s

d) avalasztoi érdekeit megfelelden képviselje és tajékoztassa Sket a Kari Tanécs tevékenységérol.

A Kari Tanacs tagjanak joga, hogy

e) aKari Tanacs iilésén a dékanhoz és a dékanhelyettesekhez a Kar tevékenységét érint6 kérdésben
kérdést intézzen;

f) a Kari Tanacs lilésén a Kari Tanédcs hatdskorébe tartozd bdrmely kérdésben intézkedést
kezdeményezzen;

g) tudomésara jusson minden olyan adat, tény, felvilagositas és informéacid, amely kari tanécsi
tagsagabdl eredo feladatai ellatashoz sziikséges;

h) jogszabalyi keretek kozott, az egyetemi és kari szabalyzatok feltételei szerint, a dékan el6zetes,
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irasbeli engedélye alapjan betekintsen minden olyan dokumentumba, amelynek ismerete kari
tandcsi tagsagabol eredd feladatai ellatashoz sziikséges, kivéve, ha a tandcstagot az irat
betekintési jog, mint a Kar oktatojat, tudomanyos kutatojat, hallgatojat vagy mas dolgozéjat
jogszabalyi rendelkezés alapjan illeti meg és
i) kari tandcsi tagsagabol adddé feladatinak ellatisahoz igénybe vegye a Dékani Hivatal és a kari
adminisztracid segitségét, ideértve a technikai segitséget is.
A Kari Tanacs tagja a (3) bek. d) pontban koriilirt irat betekintési jogat a dékan elézetes, irdsbeli
engedélye alapjan, az ott leirt feltételek szerint gyakorolhatja. Az engedély megadasara iranyuld, irasbeli
kérelemnek tartalmaznia kell azon okiratok felsorolasat, amelybe a tandcstag betekinteni kivén, tovabba
az iratbetekintés indokléasat, kiilondsen annak céljat. Ha a dékan az iratbetekintésre iranyulé kérelmet
elutasitja, a dontésrol irasban értesiti a kérelmezot és hatarozatat koteles indokolni.
A Kari Tandcs tagjanak hozzaszolasi joga a Kari Tandcs iilésén napirendi pontonként 3 percre
korlatozhato.
A Kari Tandcs tagjat e megbizatisa teljesitésébdl és a tandcstagsagi tagsaghoz kapcsolddd
tevékenységébdl eredéen semmilyen hatrany nem érheti. Ha a Kari Tanécs tagjat allaspontja szerint ebbe
a tilalomba {itkGz6 hatrany érte, kérheti a Kari Tanacs intézkedését.

A Kari Tan4cson részt vevé allandé és alkalmankénti meghivottak

5.8
A Kari Tanacsra meghivott, tanécskozdsi joggal rendelkez6 allando €s eseti meghivottakat a Kari
Ugyrend tartalmazza.
Az 4llandé €s alkalmanként meghivott tagok szavazati joggal nem rendelkeznek, tanacskozasi joguk
napirendi pontonként 2 percre korlatozhaté.

A kari tanacs miikédésének szabalyai

A Kari Tanacs osszehivasa

6. §
Az Ujonnan megvalasztott Kari Tanécs elsd tilését a megvalasztasat kovetd 30 napon beliil a dékén, mint
a Kari Tanécs elndke, akadélyoztatasa esetén a Dékani Hivatal vezetdje hivja 6ssze.
A Kari Tanacsot az elnok hivja ssze sziikség szerint, de évente legalabb 4 alkalommal.
A meghivonak tartalmaznia kell az iilés pontos idGpontjat, helyszinét, a napirendi pontokat az
el6terjeszté(k) feltiintetésével, valamint az tiléssel kapcsolatos tovabbi lényeges informéciokat.
Ossze kell hivni a Kari Tanacs rendkiviili ilését
a) 7 napon beliill, ha annak Osszehivasat a tanacstagok legalabb egyharmada irdsban
kezdeményezi,
b) ha a Kar dékénjat, mint a Kari Tanacs elnokét a rektor erre utasitja az utasitdsnak megfelelden,
c) kivételes esetben, az azt megalapoz6 ok megadasaval, az elndk kezdeményezésére, 3 napon
beliil.

A tanacsiilés altalanos szabalyai

7.8
A Kari Tanécs iilései a rendelkezésre allo technikai lehetségek keretei kozott (Igy kiilondsen a Kari
Tanécs helyszinéiil szolgalo terem befogaddképességének hatardig) nyilvénosak a Karral kézalkalmazotti
jogviszonyban all6 munkavallalok, oktatoi, és a Kar hallgatoi részére. A Kari Tanécs helyszin€iil szolgald
terem befogaddképességének korlatozottsagara tekintettel legkésébb a Kari Tandcs iilését megelézd
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napon kell a részvételi szandékot irasban a Kari Tandcs titkdranak bejelenteni, a jelentkezék a
bejelentkezési sorrend alapjan vehetnek részt az tilésen.

A személyi targyu elSterjesztéseket kivéve a Kari Tandcs tilésének eldterjesztései és hatarozatai a Kar
valamennyi oktat6ja, hallgatoja és mas dolgozdja szaméra nyilvanosak a vonatkozd jogszabélyi és
szabalyzati eléirasok szerint. A nyilvanossag biztositasarol - a kari honlapon keresztiil - a Kari Tanécs
titkira gondoskodik. A betll szerinti jegyzokonyv (hangfelvétel) nyilvanossagat a Dékani Hivatal
biztositja eseti kérés szerint.

A Kari Tandcs — a Kari Tandcs barmely, tandcskozasi joggal rendelkezd jelenlévd javaslatara, nyilt
szavazas Utjan, egyszerl szotobbséggel, a Kari Tandcs valamely iilése vagy annak egy része
vonatkozasaban — zart iilést rendelhet el. A zart tilésen a Kari Tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjai
lehetnek jelen, tovabba azok a személyek, akik részére a zart lilést elrendeld hatarozat ezt kifejezetten
megengedi. A zart iilésrOl kiilon iven sz6vegezett jegyzOkonyvet késziil akkor is, ha a nyilvanossagot csak
a Kari Tanacs tilésének egy részr6l zartak ki.

A zart iilésen elhangzottakat kételes minden jelenlévé bizalmasan és a vonatkozo titoktartasi szabalyok
szerint kezelni, az tilésrdl késziilt jegyzOkonyv és hangfelvétel csak a zart {ilésen részt vevok szaméara
nyilvanos.

Az (ilésrol késziilt hangfelvétel betli szerinti jegyzokonyvnek mindstil.

8.§

A Kari Tanacshoz benyujtott irdsos el6terjesztésnek hatarozati javaslatot is kell tartalmaznia, amennyiben
az elbterjesztésrdl a Kari Tanécs hatdrozatot hoz. El6terjeszté lehet a dékan, a dékéanhelyettesek, az
intézetigazgatok és a Kari Tanécs titkara. Az eléterjesztést a Kari Tanécs tervezett tilésének idopontjat
legalabb 10 nappal megelézéen kell elektronikus formaban megkiildeni a Dékani Hivatalnak. A
kinyomtatott eléterjesztést az eléterjesztének ald kell iria.

A meghivot és az irasos elSterjesztéseket a Kari Tanécs tervezett iilésének idSpontjat legalabb 5 nappal
megel6zéen - rendkiviil kari tanacsiilés esetén a 6. § (4) bekezdés szabalyai szerint - a Dékan Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Kari Tanacs tagjai és az adott Kari Tanacs ilésére meghivottak részére.
Azt kovetben, hogy megkaptak az érintettek az eldterjesztést, mddositasi javaslatot tehetnek irasban, amit
indoklassal kell megkiildeni a Kari Tanacs titkaranak, legkésébb a Kari Tandcs sszehivott tancsiilése
elétt 3 nappal. A hataridét kévetden, a Kari Tandcs (ilésén modositasi javaslat nem terjesztheté el6.

A modositd javaslat elfogaddsardl — a hatdrozathozatalt megelézéen, elGzetesen vagy az irdsos
eldterjesztésrdl szolo hatarozathozatal soran — a Kari Tandcs dont. A Kari Tanécs jogosult igy donteni,
hogy a Kari Tan4cs {ilésén benyjtott valamely modositd javaslatot nem targyalja és annak figyelembe
vétele nélkiil hataroz az irdsos elSterjesztésrol.

A Kari rendkiviili iilése estén az eléterjesztdnek a Kari Tanacson joga van elbterjesztését szdban is
indokolni.

A Kar miikodését érint kérdésben a Kari Tanacs tagja jogosult a dékanhoz interpellaciot intézni. Az
interpellaciot legkésdbb a Kari Tanécs tervezett tilését megel6z6 3. napon kell a dékanhoz irdsban
benyujtani. Az interpellaciora a dékan vagy az 4ltala felkért dékanhelyettes a Kari Tandcs {ilésén valaszol,
ezt kbvetden az interpellald viszontvélaszra jogosult. Az interpellaciéra adott valasz elfogadasérdl vagy
elutasitasardl az interpellalé a viszontvalasz keretében nyilatkozik, a Kari Tanacs tanécstilése pedig nyilt
szavazassal, vita nélkiil hataroz annak elfogadasar6l. Ha a vélaszt a Kari Tanacs nem fogadja el, az iigy
megvizsgalasara, illetve a sziikséges javaslatok megtételére kari bizottsagot kell alakitani, amely a Kari
Tanécs soron kévetkezd tilésén beszamol munkéjardl.

Valamely napirendi pont tdrgyaldsa soran a Kari Tandcs tagjai kérdést intézhetnek a napirend
eldterjesztdjéhez, az elbterjesztd a kérdésre — lehetdség szerint — a tanacstilésen vélaszol. Az elSterjesztd
—alapos okkal —a vélaszadasra haladékot kérhet és kaphat a Kari Tanécs soron kivetkez6 iiléséig. Ebben
az esetben a Kari Tandcs soron kvetkezd tancsiilésen a valaszadésra a napirendi pontok targyalasa el6tt,
az elndk tajékoztatdja utan keriil sor.
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A hatarozathozatal

9.§
A hatérozathozatal sordn a Kari Tanacs valamennyi szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik.
Szavazasra csak a Kari Tandcs valasztott tagjai és azok jogosultak, akik a Kari Tanacsnak hivatalbol
tagjai. A Kari Tandcs vélasztott tagjait helyettesiteni nem lehet. A dékan tavollétében a helyettesit kari
tandcs tag hataskdre a szavazasra is kiterjed.
A Kari Tanacs akkor hatarozatképes, ha a tanacsiilés megnyitasakor €s szavazaskor a szavazati joggal
rendelkez0 tagoknak legalabb 60%-a jelen van.
A Kari Tandcs egyszerll szotobbséggel, nyilt szavazassal, kézfeltartas tjan hozza hatérozatait. Ennek
értelmében a szavazasra bocsatott javaslat csak akkor nyer elfogadast, ha a jelenlévé tanacstagok tobb
mint fele elfogadta, minden egyéb esetben a hatdrozati javaslatot elutasitottnak kell tekinteni. A
szavazasra jogosult donthet Ggy, hogy tartozkodik a szavazas soran.

A Kari Tandcs jelenlévd tagjai kétharmadanak tamogatasaval kell a hatdrozatot hozni azokban az
tigyekben, amelyekben egyetemi vagy kari szabalyzat, tovabba jogszabély ezt elbitja.

Ha valamely el6terjesztéshez modosito javaslat érkezik, azt a vita soran is ismertetni kell. Valamennyi
modositd javaslatot kiilon-kiilon kell szavazasra bocsatani, a szavazasra bocsatas sorrendjérél a Kari
Tandcs elndke dont. A moédosito javaslat elfogadasdhoz minden esetben olyan mértékii szavazati tobbség
sziikséges, amilyet az alap tigyben alkalmazni rendelt jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat. Ha
valamely médosito javaslatot az adott igyben a Kari Tanacs mar elfogadott és az elfogadott modositd
Jjavaslat mas modosito javaslat elfogadasat tartalmilag kizarja, az elndk a tovabbi modositd javaslatot
nem bocsétja szavazisra.

A Kari Tanacs elndke név szerinti szavazast rendel el, ha azt a jelenlévé szavazati joggal rendelkez6
tanacstagok legalabb egynegyede kéri. Ilyen esetben a Kari Tandcs titkara a jelenléti ivben
meghatérozott sorrenden felolvassa a szavazasra jogosultak nevét, akik neviik elhangzsat kovetSen
bemondjak szavazatukat (,,igen”, ,,nem”, , tartézkodom™).

A Kari Tanacs elntke vagy a jelenlévo, szavazati joggal rendelkez6 tanacstagok egynegyede barmely
tigyben inditvanyozhatja, hogy az adott ligyr6l vagy kérdésr6l a Kari Tanacs titkos szavazassal
dontsén. A Kari Tanécs az inditvanyrol nyilt szavazassal hataroz.

A titkos szavazas lebonyolitdsa szavazdlapon torténik, a szavazdlapot a Dékani Hivatal elkésziti és
lepecsételi. A szavazatokat a szavazatszamlélé bizottsag elndke és tagjai gytijtik Gssze. Ervényes az a
szavazat, amelyen a szavazasra jogosult a szavazasra irdnyadd szabalyok szerint vélasztott az ,,igen”,
Hnem” €s tartdzkodik lehetdségek kdzott.

Titkos szavazas soran €rvénytelen a szavazat:

a) hanem a szavazdlapon eldirt modon tortént a szavazat megjelolése,

b) haaz Gsszes vagy egyik valaszt sem jelolték be,

c) ha alehetségesnél tobb jeldltre szavaztak,

d) haa vélemény-nyilvanitas nem egyértelma.

Arrdl, hogy valamely szavazat érvénytelen-e a szavazatszamlalo bizottsag hatdroz nyilt szavazassal,
egyszeri(i sz6tSbbséggel.

A szavazatok értékelésénél az érvénytelen szavazato(ka)t figyelmen kiviil kell hagyni. Ha a leadott
szavazatok tébb mint 20%-a érvénytelen, a szavazast meg kell ismételni.

A szavazatszamlalo bizottsag a titkos szavazas eredményét az erre a célra elkészitett ellendrz6lapon
rogziti és Osszesiti. Az ellendrzblapot a bizottsdg valamennyi tagja aldirja. A bizottsdg elnoke
megsemmisiti a fel nem hasznalt szavazdlapokat, a szavazas soran leadott szavazolapokat pedig
hatoldalukon sajat kezii szigndjaval latja el. A bizottsag elntke az alairt ellenérzélapot, valamint a
leadott, szignalt szavazolapokat a szavazds eredményének ismertetését kovetéen atadja a Kari

Tanécs titkaranak.
Személyi elSterjesztés esetén titkos szavazas Utjan torténik hatarozathozatal. A szavazdlapra az
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elSterjesztésben javasolt személyek keriilnek fel. Ha a rendelkezésre 4llé hataridében mddositd
javaslat érkezett, a mddositd javaslatrél a Kari Tandcs nyilt szavazéssal dont, majd a szavazélapokat
ennek megfeleléen mddositjak.

Titkos szavazas és irasbeli szavazés esetén a szavazo lapokat a Kari Tanacs jegyzékonyvéhez kell
csatolni. E feladatok ellatasaért a Kari Tanacs titkara felel. A szavazatok esetleges tjraszamléaldsa
érdekében a Kari Tanécs elnoke vagy a tandcstagok legalabb 50 %-a irdsban tehet inditvanyt, indokolva
az Ujraszamlalas sziikségességét. Az inditvanyrdl a Kari Tanacs mindsitett tobbséggel, név szerinti
szavazassal hataroz.

Ulés tartasa nélkiili déntéshozatal

10. §

Amennyiben jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat masként nem rendelkezik a Kari Tanacs testiilete
{ilés tartasa nélkiil is hozhat hatarozatot.

A testiileti {ilés tartdsa nélkiili dontésre bocsatott kérdés irdsos elSterjesztését a dontés hataridejét
megel6zGen legaldbb harom munkanappal korabban kell a Kari Tanécs tagjainak elektronikus tton
megkdildeni.

A hatérozathozatal sordn a Kari Tanacs szavazati jogl tagjainak személyazonossagat az elektronikus ut
igénybevétele soran megfelelen igazolnia kell, ezéit elektronikus Ut igénybevételére csak az egyetem
belso levelezési rendszere hasznalhatd. Ha a szavazat nem a belso levelezési rendszer igénybevételével
kertil leadésra azt érvénytelennek kell tekinteni. A bels levelezési rendszer hasznélatanak sziikségességére
az dontéshozatalrdl sz6l6 értesitdben a Kari Tanacs titkardnak fel kell hivni a Kari Tandcs tagjainak
figyelmét.

A dontéshozatal soran a Kari Tanécs tagjai a hatdrozati javaslatot elfogadhatjak vagy elutasithatjak.
A hatarozatot a dontéshozatalrdl sz616 értesitében megadott, dra perc pontossagi hataridé lejartat
kovetden kell meghozottnak tekintetni. A szavazatokat a Kari Tandcs titkdra gylijti és &sszesiti,
illetve azokrol kimutatast vezet, amely a jegyzokonyv mellékletét képezi.

Amennyiben az (ilés tartdsa nélkiili déntéshozatal érvénytelen vagy eredménytelen lett a
dontéshozatalra beterjesztett kérdésekrdl — a Kari Tanacs elndkének dontését kdvetden — soron
kiviili tilés tartasat rendelheti el a Kari Tandcs titkara.

A testiileti tlés tartdsa nélkiili dontéshozatalra is iranyadéak a jelen iigyrendben, a
hatdrozatképességre és az lilés jegyz&kdnyvezésére meghatarozott szabalyok.

Ulés tartasa nem kontakt tanacsiilési formaban

11.§
A Kari Tan4cs — ha azt egyetemi vagy kari utasits elrendeli vagy egyébként lehetové teszi — informatikai
program Utjan is tarthat tancstilést, ami a Kari Tanécs személyes (kontakt) jelenlét mellett tartott {ilésével
egyenértéku.
Ennek sordn az Egyetem altal meghatarozott és biztositott, ennek hidnyaban a Kari Tanacs elndke altal
kijelolt szoftvert kell hasznalni.
Az iilésre a Kari Tandcs 4ltalanos és rendkiviili ilésére irdnyado6 szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy a
szavazas kézfeltartassal vagy titkosan torténhet. A titkos szavazast a tanacsiilésre hasznélt szoftver keretein
beliil kell megoldani, igy, hogy a szavazok beazonositasa utdlag se legyen lehetséges, de a szavazok szdma
és a szavazatok egyértelmiien azonosithatoak legyenek. A szoftver altal készitett kimutatas a jegyz6konyv
kotelez6 melléklete.
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A tanacsiilések dokumentalasa

12.§
A Kari Tanacs tlésérdl hangfelvétel késziil, amely a tanacsiilés betiiszerinti jegyzOkdnyve. A
hangfelvétel nem nyilvanos, azt csak a Kari Tandcs elndkének elézetes hozzajarulasa alapjan lehet
visszahallgatni, kivéve a jegyzOkonyvvezet6t és a jegyzOkdnyv-hitelesitSt, akik a hangfelvétel
visszahallgatdsara mindenkor jogosultak. A hangfelvételt a tanacsiilést kdveté 90. napon meg kell
semmiisiteni, ha a tanacstilésrl a Kari Tandcs dontése szerint szoszerinti jegyzokonyvet kell késziteni és
a jegyzOkonyv elkésziilt, azt a Kari Tandcs erre a tanacsiilésen felkért tagja hitelesitette, a Kari Tanacs
elnoke €s titkara aldirta. Ha az iilésr6l csak kivonatos jegyzOkonyv késziil a hanganyagot a vonatkozo
jogszabalyi, egyetemi €s kari szabélyzatok irattirozasra vonatkozo szabalyai szerint kell megérizni, de
legalabb 5 évig.
A Kari Tandcs iilésérdl irasban kivonatos jegyzékonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a tanacsiilés
legfontosabb adatait, igy kiilonGsen: a hatarozatképesség megallapitasat, a Kari Tanacs (ilését
megel6zoen a kimentésiiket irasban kérd tanacstagok névsordt, az elhangzott fontosabb tajékoztatasokat
és bejelentéseket, a javasolt és az elfogadott napirendet, és a Kari Tandcs hatarozatait, tovabba azt, hogy
a Kari Tandcs az egyes hatdrozatokat milyen szavazati aranyban fogadta el.
Ha a Kari Tandcs ilyen tartalmu hatarozatot hoz, a tanacsiilésr6l szoszerinti jegyzokdnyvet kell késziteni.
Ebben az esetben valamennyi hozzaszolast sz6 szerint kell jegyzokdnyvbe venni.
A Kari Tanécs iilésérél készitett jegyzOkdnyvet a Kari Tanacs elndke, a jegyzokonyv készitdje és a
jegyzokonyv hitelesitje, a Kari Tanécs titkara irja ala.
Az elfogadott kari szabalyzatokat jovahagyd zaradékkal kell ellatni, mely tartalmazza az elfogadas
datumat, a hatarozat szamat, az elnsk és a Kari Tandcs titkdranak aldirasat.

Az ilinnepi tanacsiilés

13.§

A Kari Tandcs linnepi iilést tart a tanév megnyitasa és a diplomaosztas alkalmabdl és mindazokban az
esetekben, amikor errdl a testiilet munkaterve, illetve a Kari Tanécs vagy annak elntke, rendelkezik.
Az tinnepi Kari Tan4cstilést a dékan hivja Gssze. Az tinnepi tandcsiilésen a dékan és a dékanhelyettesek
tisztségeik jelvényeit viseli.

Vegyes, atmeneti és zar6 rendelkezések

14. §
A jelen iigyrendet az Obudai Egyetem Ybl Miklés Epitéstudomanyi Karanak Tandcsa 2021. marcius
...... -i tilésén hozott .............. szamU hatdrozataval elfogadta. Az Ugyrend a Kari Tanacs dontését

kdvetd munkanapon 1ép hatalyba. A Kari Tanécs titkara intézkedik az Ugyrend kozzétételérdl a Kar
honlapjan.

Prof. Dr. habil Anthony John Gall Dr. Putnoki Zsuzsanna
a Kari Tanacs elndke, mb dékan a Kari Tanacs Titkara






